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1 Inledning

Utbildningen ska planeras, genomforas, utvdrderas och forbittras sa att utbildningen uppfyller
kraven i tillimpliga lagar, gillande forordningar och aktuella standarder. Den ska planeras
och genomforas sé att studenterna ges goda forutsittningar att uppfylla kursernas mél, for att

sammantaget nd mélen i examensordningen.

Utbildningen ska ocksé bedrivas med malet att ge studenterna personliga verktyg for analys,
reflektion och argumentation, for att dirigenom bidra till studenternas livsldnga personliga
utveckling och kunskapsstravan, vilket i sin tur skapar forutsittningar for att kunna paverka
sin omgivning positivt och bidra till samhillets héllbara utveckling. Det internationella
perspektivet ska vara stindigt ndrvarande, ndgot som hojer kvaliteten 1 verksamheten och dkar

forstaelsen for andra kulturer.

Huvudprocess

Utbildning pa grundniva och
avancerad niva

Planera

Forbattra Genomféra

Utvdrdera

Figur 1. Huvudprocessen Utbildning pa grundniva och avancerad nivd som bestar av
delprocesserna planera, genomfora, utvirdera och forbdttra utbildning
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2 Planera utbildning

2.1 Ansdkan om examenstillstand
Genom NI:s strategier fattar hgskolestyrelsen beslut om satsningar pa nya examenstillstdnd

och uppdrar dérigenom till rektor att bereda ansdkan. Rektor ska dérefter utse en
huvudskribent som tillsammans med studierektor ansvarar for att utreda forutsittningarna
samt bereda ansdkan. Huvudskribenten ska vara disputerad i verksamhetsfiltet. Utkast pa
ansOkan ska behandlas av lararkollegiet for en kvalitetssdkring. Lararkollegiet ska sdkerstilla
att utbildningen uppfyller de nationella examensmalen', bidrar till uppfyllande av andra
externa lagar och krav? samt beakta utbildningens bidrag till samhillets hallbara utveckling.
Lararkollegiet ska ocksé sdkerstélla att utbildningen har forskningsanknytning, inslag av
internationella perspektiv, likabehandling/jamstélldhetsperspektiv och studentcentrerad
undervisning. Lararkollegiet ska dven granska hur utbildningen harmonierar med andra
utbildningar pa NI inklusive eventuella 6verlappningar och diskrepanser. En sédrskild
beddomning ska gdras huruvida befintliga lararresurser, inbegripet vetenskaplig och
pedagogisk ldrarkompetens, ar tillrickliga for att sdkerstélla utbildningens kvalitet eller om

ytterligare rekryteringar eller forstarkningar krivs.

Om ldrarkollegiet bedomer att utbildningen saknar tillrdckliga kortsiktiga och/eller 1dngsiktiga
forutséttningar, exempelvis avseende bemanning eller kopplingar till aktuell forskning, ska
detta lyftas till huvudskribenten som tillsammans med rektor och studierektor diskuterar
behov av dtgdrder. Om ldrarkollegiet bedomer att tillrackliga forutséttningar finns liksom att
ansokan haller god kvalitet [amnar de en rekommendation till rektorsbeslut var pa en ansékan
godkinns av rektor, innan den limnas in till regeringen. Regeringen uppdrar 4t UKA att
genomfora provningen innan regeringen dérefter slutligt fattar beslut om att bevilja eller avsla

ansOkan om examensritt.

2.2 Utbildningsplaner
For utbildningsprogram ska det finnas en utbildningsplan. Enligt Hégskoleforordningen 6

kapitlet 17¢ ska utbildningsplanen ange:

e de kurser som programmet omfattar

! Hogskoleforordningen (1993:100) Bilaga 2 Examensordningen
2 Exempelvis Hogskolelag (1992:1434) kapitel 1, Lagen om tillstédnd att utfirda vissa examina (1993:792) och
IAJU:s strategiska viljeriktningar
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e kraven pa sérskild behdrighet

e de Ovriga foreskrifter som behdvs

Hogskolestyrelsen faststéller utbildningsplaner. Studierektor dr dokumentansvarig for
utbildningsplanerna och dédrmed ocksé huvudansvarig for att bereda nya utbildningsplaner.
Som en del av beredningen ska utbildningsplanen tas upp 1 ldrarkollegiet for en
kvalitetssdkring. Vid kvalitetssdkringen ska det sékerstillas att utbildningen uppfyller de
nationella examensmalen, att utbildningen bidrar till uppfyllelse av andra externa lagar och
krav samt strategiska viljeriktningar (exempelvis IAJU:s strategiska plan). Lararkollegiet ska
ocksa sarskilt beakta och diskutera att utbildningen har: forskningsanknytning, inslag av
internationella perspektiv, studentcentrerad undervisning och
likabehandling/jamstilldhetsperspektiv. Kollegiet ska ocksé sarskilt diskutera hur
utbildningen bidrar till samhillets hallbara utveckling och hur utbildningen svarar mot

omgivande samhillets/arbetslivets behov.

For att sikerstélla hog kvalitet i utbildningen kan studierektor, som dokumentansvarig, géra
mindre revideringar av faststillda utbildningsplaner om revideringarna inte pa ett avgérande
sdtt dndrar utbildningens innehéll eller inriktning. Revideringar far heller inte goras av
utbildningens titel, de kurser som programmet omfattar eller krav pa sérskild behorighet. Vid
osdkerhet ska drendet tas upp med hogskolestyrelsen som avgdr om éndringen kan anses vara
en revidering eller en stérre dndring. Storre dndringar eller revideringar av utbildningens titel,
de kurser som programmet omfattar eller krav pa sérskild behorighet ér att se som en ny
utbildningsplan. Faststidllandedatum samt eventuella datum for revideringar ska framga 1
utbildningsplanen. Senaste versionen ska finnas tillganglig pad hemsidan och studierektor

ansvarar for att elektroniskt uppratthalla revisionshistoriken.

Nedldggning av utbildning/utbildningsplan fattas av hogskolestyrelsen efter beredning av

studierektor.

2.3 Kursplaner
All utbildning pa grundniva och avancerad niva ska bedrivas i form av kurser och for varje

kurs ska det finnas en kursplan. Kursplanen ska ge information om vad studenten ska

forvéntas kunna efter genomgangen kurs. Den innehaller darfor foreskrifter och regler som ér
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juridiskt bindande for sdvil NI:s personal som studenter. Kursplanen ska enligt

Hogskoleforordningen (HF) 6 kapitlet 14§ innehalla:

e kursens nivé

e antal hogskolepoing

e mal

e krav pé sérskild behorighet

e formerna for bedomning av studenternas prestationer

e de Gvriga foreskrifter som behdvs

NI:s kursplaner innehaller dérfor forutom den grundlidggande informationen (namn, niva,
amnesomrade, kurskod) dérfor foljande rubriker; Forkunskapskrav, Kursmal, Innehéll samt
Undervisning och examination. Till kursplanen hor en litteraturlista och/eller en forteckning
over annat relevant kursmaterial som presenteras under rubriken, Litteratur. For mer

information om riktlinjer for kursers litteratur, se 2.4 Litteratur.

Nya kursplaner faststélls efter beslut i1 lararkollegiet och géller 1 tv ar. Kursbeskrivningar
som anger niva, antal hogskolepoing, innehall och huvudsakliga undervisningsform (lokal,
halvdistans och/eller distans) ska vara faststdllda senast den dag nér kursen eller programmet
Oppnar for anmélan. Kursplanen i sin helhet ska vara faststilld senast atta veckor innan

kursstart eller senast vid forsta centrala urvalsomgéngen.

Studierektor dr dokumentansvarig och &r dirmed ocksa huvudansvarig for beredning och ska
tillse att formalia liksom kursernas innehall, utformning och examination foljer NI:s Riktlinjer

for utbildning exempelvis rorande examensformer och betygsskalor.

Studierektor foredrar kursplanen 1 lararkollegiet. Kollegiets insyn kvalitetssidkrar det

akademiska innehallet, de planerade examinationsformerna och litteraturlistan.

I de fall det &r en programkurs ska ldrarkollegiet ocksé sérskilt beakta och diskuteras kursens
bidrag till att programmaél och nationella examensmal uppfylls samt om kursen gér i linje med
andra externa krav sdsom exempelvis IAJU:s strategiska viljeriktningar. Kollegiets ska ocksd

sdkerstélla att utbildningen har forskningsanknytning, inslag av internationella perspektiv och
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studentcentrerad undervisning. Kollegiet ska ocksé sérskilt diskutera om kursens mal, innehall

och/eller pedagogik kan omfatta likabehandling/jamstalldhetsperspektiv, anknytas till
arbetslivet samt kan bidra till samhéllets héllbara utveckling. I forekommande fall kan
kollegiet uppdra at studierektor att genomfora erforderliga dndringar, for att kursen ska

bedomas halla hog kvalitet.

For att sdkerstilla hog kvalitet 1 utbildningen kan studierektor som dokumentansvarig, géra
mindre revideringar av faststidllda kursplaner om revideringarna inte pa ett avgorande sétt
andrar kursens innehall eller inriktning. Eventuella revidering av innehallet 1 kursplaner kan
goras fram till fyra veckor innan kursstart och dr dérefter géllande tva ér efter revidering.
Revideringar far dock inte goras av kursens titel, kursens niva och antal hogskolepoing. Vid
osédkerhet ska revideringen tas upp 1 lararkollegiet som avgdr om dndringen ska ses som en
revidering eller en storre dndring. Vid storre dndring eller revidering av kursens titel, kursens

niva och antal hogskolepodng ska dokumentet ses som en ny kursplan.

Faststdllandedatum samt eventuella datum for revideringar ska framgé av kursplanen.
Studierektor ansvarar for att elektroniskt upprétta revisionshistoriken. Senaste versionen ska

finnas tillgéngligt pd hemsidan.

Nedldggning av kurs/kursplan fattas av kollegiemétet efter beredning av studierektor.

2.4 Litteratur
Kursens litteratur anges i NI:s kursplaner under rubriken Litteratur. Foréndringar av

kurslitteratur bor inte goras senare én dtta veckor innan kursstart. I undantagsfall, exempelvis
vid risk for bristande kvalitet eller att en kurslitteratur utgatt, kan dndringar av kurslitteraturen
goras fram till fyra veckor fore kursstart. Kursledaren ansvarar for att studenterna far
information om litteraturlistan omkring tva veckor innan kursstart. Undantag till ovanstaende
géller de kurser dér studenter i behov av inldst material antagits. Kurslitteraturen ska dé vara
faststilld minst 10 veckor fore kursstart for att studenter med funktionsnedséttning ska ha

mdjlighet att fa sin kurslitteratur i tid.



NEWMANINSTITUTET
.. HOGSKOLA FOR TEOLOGI, FILOSOFI OCH KULTUR

2.5 Bemanning av kurser och kompetenskrav
Kursledaren ansvarar for genomforande och utveckling av kursens larandemoment och

examinationer i enlighet med aktuell kursplan. Kursledaren ska som minst vara disputerad

inom for kursen relevant akademiskt omrade. Kursledaren utses av studierektor.

Examinatorn har det yttersta ansvaret for betygséttningen. Detta giller &ven om kursledaren
genomfort kursen samt examinationen och pa sa sétt fungerar som “réttande ldrare”. Endast
examinator kan fatta beslut om enskild students betyg och beslutet kan inte dverprdovas.
Examinator for en kurs &r alltid en hos NI tillsvidareanstélld ldrare, disputerad inom f6r

kursen relevant akademiskt omrade. Examinator utses av rektor.

Det ér varje kursledares och/eller examinators ansvar att tillse att planerade forbéttringar som

resultat av kursvarderingar som berdr enskild kurs genomfors.

Tillsvidareanstilld larare vid NI kan inneha bada rollerna i en kurs, dvs. bade vara kursledare

och examinator.

Studierektor ansvarar for beredning av kursutbud och undervisningsplanering i dialog med
rektor. Dérefter faststélls utbudet och planen av lararkollegiet. Bemanning av kurser sker
dérefter av studierektor baserat pd vetenskaplig och pedagogisk kompetens liksom
tillgdnglighet. Om relevant kompetens saknas bland de tillsvidareanstéllda lararna pa NI eller
om de inte &r tillgéngliga 1 tillrdcklig omfattning visstidsanstills externa ldrare for delmoment

1 kurser eller som kursledare.

2.6 Schema
Grundschema med uppgifter om datum for undervisning och examination ska foreligga nar

anmélan till en kurs 6ppnar. Eventuella fordndringar déarefter sker i dialog med studenterna i

samband med kursstart eller under kursens ging.
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3 Genomfora utbildning

3.1 Anmalan till kurser och program
Anmélan till kurser eller program infér hostterminen ska goras senast den 15 april och till

kurser infor vérterminen senast den 15 oktober®. Ansdkan kan sedan vara 6ppen for sen
anmilan men programstudenter kan d4 inte garanteras plats. Aven redan antagna
programstudenter ska varje termin s6ka bade obligatoriska och frivilliga kurser for
nistkommande termin. Anmélan sker via antagning.se. Newmaninstitutet forbehéller sig
ratten att stélla in en kursomgang om det foreligger risk for bristande kvalitet exempelvis vid
for 4 sokande eller annan resursbrist. Eventuell instdlld kursomgéng ska meddelas studenten

senast 1 samband med forsta centrala urvalsomgéngen.

3.2 Behorighet och antagning
Modellen for antagning, med andel 1 olika antagningsgrupper ska beredas av studierektor for

att ddrefter tas upp 1 kollegiemotet samt vid behov dven 1 stabsmotet. Dérefter faststiller
studierektor underlaget och studieadministrator verkstéller beslutet och meddelar

antagning.se.

Antagning till kurser och program vid Newmaninstitutet ska ske via Antagning.se. P4 denna
webbplats finns ocksé information om behorighetskrav, reell kompetens, studerande med

sarskilda behov etc.

Behorighetskraven till respektive kurs ska anges i kursplanen.

Om en felaktighet uppticks som beror pé skrivfel, raknefel eller liknande kontaktar studenten

studierektor som fattar beslut om réttelse.

En student kan begira omprévning av ett beslut om att den sdkande inte uppfyller kraven pa
genom att kontakta rektor och till denne skriftligen beskriva pa vilka grunder en omprévning
ska goras. Begidran om omprovning ska ha inkommit till rektor inom tre veckor frin det

studenten fick ta del av beslutet. Rektor fattar beslut efter horande av studierektor.

3 Undantag kan forekomma exempelvis om studenten i annan studietakt


http://antagning.se/
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3.3 Examination
Anmilan till deltagande i skriftligt tentamina ska goras senast 7 dagar fore skrivningstillfallet.

Forhandsanmélan &r obligatorisk. Studenterna kan tentera en kurs fram till tva ar efter kursens

slut.

De examinationsformer som normalt tillimpas &r salsskrivning, muntlig tentamen enskilt eller
1 grupp, muntlig presentation, PM och inldmningsuppgifter inlimnade under kursens géng

samt PM inldmnade vid kursens slut. Andra examinationsformer kan forekomma.

Examinationsformen/formerna for respektive kurs ska anges i kursplanen.
Om en student har ett beslut fran Newmaninstitutet om sérskilt pedagogiskt stod pa grund av
sdrskilt behov eller funktionshinder* kan examinator foresla alternativ examinationsform som

studierektor ddrefter faststaller.

Begransningar i antalet provtillfillen eller motsvarande far géras endast genom beslut av

rektor.

For kurser vilkas kursplan vésentligt har dndrats och darfor ersatts av ny kursplan ska tillfélle
ges att tentera enligt tidigare kursplan under hogst tva ar efter det att kursplanen ersatts. For
uppsatskurser och examensarbeten giller att den sammantagna handledartiden ska motsvara
den som ges vid en termins deltagande vid uppsatsseminariet, &ven om deltagandet 1

uppsatsseminariet forlangs.

3.4 Betyg
Betygsittning av examinerande uppgift ska ske inom 14 dagar (10 arbetsdagar) efter sista

inldmningsdatum. (Giller ej sent inlimnade uppgifter).

Efter avslutad kurs ska kursledaren for student som fullgjort alla examinerande moment inom
14 dagar (10 arbetsdagar) lamna betygsforslag till studieadministratéren som forbereder ett
betygsunderlag som examinator sedan faststdller genom sin underskrift. Betyg ska vara
faststéllda och tillgéngliga for studenten inom 15 arbetsdagar efter examinationstillfillet eller

kursen avslutats.

4 Se rubrik Studentstod

10
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Eventuella delresultat under kursens géng ska bokforas av kursledaren och vigs in i
slutbetyget. Betyg sétts med ledning av fullgjord examination; beddmningen pdverkas vidare

av aktivt deltagande i undervisningen.

Om PM-uppgifter eller uppsatser lamnas in for sent utan giltig anledning, kan betyg A eller B
(Vil godkénd) inte ges.

Betyg sitts bade enligt betygsskalan A-F och den éldre skalan, Godkénd, Vil godkénd och E;j
godkénd. Vilket betyg som i enskild kurs framgér av kursplanen.

Ett betyg kan inte dverklagas vilket innebdr att en tentamen eller inlamningsuppgift kan

bedomas pa nytt.

Om studieadministratdren uppticker en felaktighet som beror pé skrivfel, riknefel eller
liknande kontaktar studieadministratéren kursledaren och ett gemensamt beslut fattas om

rittelse av betyg. Studieadministratoren ska di informera berord student.

Om examinator finner att ett beslut om betyg ar uppenbart felaktigt pa grund av nya
omstidndigheter eller nagon annan anledning kan examinator dndra betyget s ldnge betyget

inte sdnks. Studieadministratoren ska da informera berord student.

En student kan be att fa sitt betyg omprovat genom att kontakta examinator och till denne
skriftligen beskriva pa vilka grunder en omprévning ska goras. Examinator gor dé en
omprdvning. Omprdvningen innebdr att examinator tittar igenom tentamen eller uppgiften
efter uppenbara fel sdsom att examinator rdknat ihop podngen fel eller glomt att sitta poédng
pa en uppgift. Omprdévning innebdr inte att examinator pa nytt rittar en uppgift eller

”ombeddmer” redan bedéomda svar.

Om omprdévningen inte genererar ndgon fordndring 1 betyg meddelar examinator detta till
studenten. Om omprovningen leder till en foréndring av faststéllt beslut skriver
studieadministratoren ett nytt betygsunderlag som examinator faststéller genom sin

underskrift. Examinator ansvarar for att meddela det nya betyget till berdrd student.

11
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Omprovning kan ddrmed endast ske om det uppdagats nya omsténdigheter eller om betyget ar
uppenbart felaktigt p.g.a. skrivfel eller raknefel och om &ndringen kan ske snabbt och enkelt

utan negativa konsekvenser for studenten (sasom exempelvis sinkt betyg).

3.5 Tillgodoraknande
Studenter antagna vid NI kan ansdka om att fa tidigare utbildning tillgodordknad. Det kan

handla bade om anstkan om tillgodordknande av del av kurs, hel kurs, utldindsk utbildning
eller av reell kompetens. Om studenten vill tillgodorédkna sig del av kurs ska detta ansokas om
hos kursledaren. Kursledaren fattar sedan beslut, vid behov 1 samradd med examinator.
Tillgodordknanden av del av kurs ska arkiveras tillsammans med betygsforslaget som ldmnas

till kursadministrator vid kursens slut.

Ansokan om tillgodordknande av hel kurs ska skickas till studierektor. I underlaget ska
handlingar bifogas som styrker studentens kunskaper och fardigheter som antingen forvirvats
genom utbildning vid annan hogskola eller yrkesverksamhet. I forekommande fall kan
kompletterande underlag sdsom da gillande kursplan och/eller sakkunnigutlatande inhdmtas

av studierektor innan beslut om tillgodordknande fattas.

Bedomningen ska goras huruvida kursen som helhet kan ersitta en i programmet ingdende
kurs, d.v.s. om kursernas innehall kan anses likviardiga. Bedomningen gors savil avseende
innehall som i relation till progression, programmets mal och examensordningens mal for att
sikerstélla maluppfyllelse.

Studierektor fattar beslut i d&rendet och underlag for beslutet skickas till studieadministrator

som lagger in resultatet och arkiverar underlaget tillsammans med betygsunderlaget.
Bedomning av utlindsk utbildning ska ske i enlighet med UHR:s riktlinjer>.
Om en felaktighet upptécks som beror pa skrivfel, riknefel eller liknande kontaktar studenten

kursledaren (om &drendet ror del av kurs) eller studierektor (om drendet géller hel kurs) som da

fattar beslut om rattelse.

5 https://www.uhr.se/bedomning-av-utlandsk-utbildning/
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En student kan be att f beslut om tillgodordknande om del av kurs omprovat genom att
kontakta studierektor och till denne skriftligen beskriva pa vilka grunder en omprévning ska
goras. Begiran om omprovning ska ha inkommit till studierektor inom tre veckor fran det
studenten fick ta del av beslutet. Studierektor fattar beslut efter hdrande av kursledare och

examinator.

En student kan be att fa beslut om tillgodoraknande om hel kurs omprévat genom att kontakta
rektor och till denne skriftligen beskriva pa vilka grunder en omprévning ska goras. Begéran
om omprovning ska ha inkommit till rektor inom tre veckor frin det studenten fick ta del av

beslutet. Rektor fattar beslut efter horande av studierektor.

3.6 Studieuppehall och studieavbrott
Studieuppehall kan beviljas endast om sérskilda skal foreligger. Ansdkan om studieuppehall

ska ldmnas till studieadministratoren.

Studieavbrott ska anmadlas till studieadministratdren. Student som varit inaktiv i tva ar anses
ha avbrutit sina programstudier och skrivs ut ur programmet. For att ateruppta studierna maste

studenten ater ansoka till programmet.

Om en felaktighet uppticks som beror pa skrivfel, raknefel eller liknande kontaktar studenten

studieadministratoren som fattar beslut om rittelse.

En student kan be att fa beslut om studieuppehéll och studieavbrott omprovat genom att
kontakta studierektor och till denne skriftligen beskriva pé vilka grunder en omproévning ska
goras. Begiran om omprovning ska ha inkommit till studierektor inom tre veckor fran det

studenten fick ta del av beslutet. Studierektor fattar beslut om omprévning.

3.7 Fusk och plagiat
For att forebygga fusk och plagiat ska studenterna under introduktionsdagen fa information

om plagiat och plagiathandbok ska finnas tillgdnglig i alla kursrum pa Moodle.
Alla inldmningsuppgifter/examinerande moment exempelvis PM, uppsatser, hemskrivningar

0.s.v. ska kontrolleras av Turnitin.
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Detta gors genom att studenterna skickar in sina inldmningsuppgifter till kursledarens e-post.

Varefter kursledaren laddar upp filen eller filerna pa Turnitins hemsida for kontroll av mdjligt

plagiat eller anvindning av generativ Al.

Vid misstanke om fusk eller plagiat dr skrivningsvakter, kursledare och lirare skyldiga att
omgéiende anméla detta till rektor som utreder drendet och vid behov ldmnar det vidare till

NI:s disciplinndmnd.

3.8 Disciplindarenden
Disciplinidra atgérder far vidtas mot studenter som exempelvis

e med otillatna hjilpmedel eller pa annat séatt forsoker vilseleda vid prov eller nér en
studieprestation annars ska beddmas,

e stor eller hindrar undervisning, prov eller annan verksamhet inom ramen for
utbildningen vid NI

e stor verksamheten vid NI:s bibliotek eller annan sdrskild inrédttning inom NI, eller

e utsitter en annan student eller en arbetstagare vid NI for sddana trakasserier eller

sexuella trakasserier som avses i 1 kap. 4 § diskrimineringslagen (2008:567).

Beslut om disciplindrenden och avskiljande fattas av Disciplinndmnden.

For mer information se Disciplinstadga vid Newmaninstitutet.

3.9 Studier utomlands
NI ska frdmja och mojliggdra for studenter att genomfora delar av sina studier utomlands och

studierna ska alltid tillgodordknas i examen om NI varit delaktig i planering av
utlandsstudierna. Tillgodordknandet hanteras enligt riktlinjerna under rubriken
Tillgodordknande i detta dokument. Studenter som vill studera utomlands ska anmila detta till
studierektor. Ansokan om utlandsstudier ska goéras innan den 15 mars for hostterminen och
fore den 15 oktober for varterminen. For att vara beréttigad till Erasmusstudier méste
studenten vara registrerad heltidsstudent vid NI och ha minst 60 hogskolepodng avklarade. En

student kan bara vara utbytesstudent en gang under sin studietid.
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3.10 Studentstod
NI ska erbjuda studenterna det stdd som behdvs for att studierna ska kunna bedrivas

framgangsrikt. Studentstod omfattar studenthélsa, studievdgledning och stdd till studenter

med sarskilda behov.

Studieadministratoren dr kontaktperson for studenter i behov av studentstod. Ror drendet
studenthdlsa s& hianvisas studenten i forsta hand till Studenthélsan vid Uppsala universitets
eller till studentens vardcentral alternativt Meliva Ekeby Hélsocenter.

Mer information om studenthélsan finns att l4sa pa NI:s webbsida:

https://newman.se/studenthalsa/

Ror drendet studieviigledning hanvisas programstudenter till sin utsedda mentor (se
mentorsprogram nedan) och studenter som ldser fristdende kurser far hjilp av

studieadministratoren som vid behov tar hjélp av studierektor.

Studerande med sdrskilda behov kontaktar studieadministratoren som tillsammans med

studierektor utreder och beslutar om ldmpliga individanpassade 16sningar 1 samrad med

berdrd student. Aven studerandeskyddsombudet kan vid behov radfrigas. De sérskilda behov

som avses dr till exempel sddana som studerande med barn har; det kan gélla att hitta
16sningar for att ersitta obligatoriska kursmoment pa kvéllar och helger. Dyslexi ska
dokumenteras med skriftligt intyg. Studerande som pé grund av funktionsnedséttning,
sjukdom eller skada inte kan delta 1 ordinarie undervisning kan ges individanpassade
16sningar. Exempel pd individanpassade 16sningar som vid behov finns att tillgé:
- Mojlighet att delta i undervisning pd distans.
- Tjéanster fran Myndighet for tillgéngliga medier (MTM) for de studenter som har
lassvarigheter eller dyslexi.
- Anpassade examinationsformer vid behov sdsom exempelvis forlangd skrivningstid,
skrivning pa dator likasa skrivning i egen sal. I specifika fall kan skriftlig tentamen

bytas ut mot muntlig tentamen.

- Vid nedsatt horsel ombeds ldrare ga med pa att studenter spelar in foreldsningar eller

foredrag. Aven tolkstdd erbjuds vid behov.

- Anteckningsstdd frén andra medstudenter.
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En student kan be att f beslut om ldmpliga individanpassade 16sningar for studentstod

omprovat genom att kontakta studierektor och till denne specifikt beskriva pa vilka grunder en

omprovning ska goras — skriftigt.

3.11 Mentorsprogram
Varje programstuderande vid NI ska under utbildningens forsta termin tilldelas en mentor.

Mentorerna &r en av institutets tillsvidareanstillda ldrare och utses av studierektor. Studenten
ska ges mojlighet att samrada med tilldelad mentor upp till tva gédnger per termin. Mentorns
uppgift dr att infor antagningsomgangen bistd med studievigledning. Mentorskapet kan ocksa
innebdra coachning avseende studierna under pagédende termin. Om samarbetet inte fungerar,
ska studenten ges ritt att begéra byte av mentor. Begéran av byte av mentor ldmnas till

studierektor.

3.12 Examenshandlaggning
Studenter kan efter fullgjorda kurser 1 enlighet med respektive utbildnings examensordning

begira att fa examen utfirdad. Studenten ldmnar begéran till studieadministratoren, som
lamnar denna tillsammans med kompletterande uppgifter till studierektor. Studierektor fattar
beslut i frigan, och ldmnar 6ver beslutet till studieadministratéren. Om det beslutas att
examen ska utfirdas sammanstéller studieadministratoren ett examensdokument som sedan

ska undertecknas av rektor.

En student kan be att f beslut om utfardande av examen omprdvat genom att genom att
kontakta rektor och till denne skriftligen beskriva pa vilka grunder en omprévning ska goras.
Begidran om omprovning ska ha inkommit till rektor inom tre veckor frin det studenten fick ta
del av beslutet. Rektor fattar beslut efter horande av studierektor.

Lokal examensordning vid NI anger:

Hogskoleexamen i filosofi (P001/NI008) utfardas pa den studerandes begiran efter det att
den studerande fullgjort kurser om sammanlagt 120 hogskolepoédng (hp). Utover A-kursen
Introduktion till filosofi och teologi (30hp) ska 82,5 hp samt ett sjélvstindigt arbete
(examensarbete) om 7,5 hp inom huvudomrédet for utbildningen fullgoras. Hogst 80 hp kan
normalt tillgodorédknas frén studier vid andra utbildningsanstalter. Examensarbetet ska ha

fullgjorts vid Newmaninstitutet.
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Kandidatexamen i filosofi (P003/NI1008) utfirdas pa den studerandes begéran efter det att
den studerande fullgjort kurser om sammanlagt minst 180 hdgskolepoédng (hp). Utover A-
kursen Introduktion till filosofi och teologi (30hp) ska inga kurser om minst 15 hp och
maximalt 30 hp i teologi, minst 120hp och maximalt 135hp inom filosofi samt ett
sjalvstandigt arbete (examensarbete) om 15 hp inom huvudomradet for utbildningen. Hogst
50 % av kurserna, dvs. hogst 90 hp, kan normalt tillgodordknas fran studier vid andra

utbildningsanstalter. Examensarbete 15 hp ska vara fullgjort vid Newmaninstitutet.

Kandidatexamen med filosofi som huvudomride (P005/NI008) utfardas pd den
studerandes begéran efter det att den studerande fullgjort kurser om sammanlagt minst 180
hogskolepoédng (hp), varav minst 90 hp med successiv fordjupning inom huvudomrédet for
utbildningen, filosofi och maximalt 90 hp inom ett eller flera andra omraden &n filosofi. Av
dessa 90 hp inom andra omraden maste minst 30 hp vara inom ett och samma omrade annat
an filosofi. A-kursen Introduktion till filosofi och teologi (30 hp) samt ett sjdlvstandigt arbete
inom huvudomradet om 15hp ska ingd i de 90 hogskolepodngen inom huvudomradet. Hogst
120 hp kurser vid andra ldrositen kan normalt ingd i examen. Minst 45 hp inom

huvudomradet samt examensarbetet om 15 hp ska ha fullgjorts vid Newmaninstitutet.

Hogskoleexamen i teologi (P002/NI1007) utfiardas pa den studerandes begéran efter det att
den studerande fullgjort kurser om sammanlagt 120 hogskolepodng (hp). Utdver A-kursen
Introduktion till filosofi och teologi (30hp) ska maximalt 15 hp inom filosofi, minst 67,5 hp
inom teologi samt ett sjdlvstindigt arbete (examensarbete) om 7,5 hp inom huvudomrédet for
utbildningen ska fullgéras. Hogst 80 hp kan normalt tillgodordknas fran studier vid andra

utbildningsanstalter. Examensarbetet ska ha fullgjorts vid Newmaninstitutet.

Kandidatexamen i teologi (P004/NI007) utfirdas pa den studerandes begdran efter det att
den studerande fullgjort kurser om sammanlagt minst 180 hogskolepodng (hp). Utover A-
kursen Introduktion till filosofi och teologi (30hp) ska inga kurser om minst 15 hp och
maximalt 30 hp 1 filosofi, minst 120 hp och maximalt 135 hp inom teologi samt ett
sjalvstindigt arbete (examensarbete) om 15 hp inom huvudomradet for utbildningen. Hogst
50 % av kurserna, dvs. hogst 90 hp, kan normalt tillgodordknas fran studier vid andra

utbildningsanstalter. Examensarbete 15 hp ska vara fullgjort vid Newmaninstitutet.
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Kandidatexamen med teologi som huvudomrade (P006/N1007) utfirdas pa den
studerandes begiran nér den studerande fullgjort kursfordringar om 180 hdgskolepodng (hp),
varav minst 90 hp med successiv fordjupning inom huvudomradet for utbildningen, teologi,
och maximalt 90 hp inom ett eller flera andra omraden &n teologi. Av dessa 90 hp inom andra
omraden maste minst 30 hp vara inom ett och samma omrade annat 4n teologi. A-kursen
Introduktion till filosofi och teologi (30 hp) samt ett sjilvstdndigt arbete inom huvudomradet
om 15 hp ska inga i de 90 hogskolepodngen inom huvudomradet. Hogst 120 hp kurser vid
andra ldrosdten kan normalt inga i examen. Minst 45 hp inom huvudomradet samt

examensarbetet om 15 hp ska ha fullgjorts vid Newmaninstitutet.

Masterexamen i teologi, inriktning systematisk teologi (P020/NI007) utfirdas pa den
studerandes begéran nér den studerande fullgjort kursfordringar om 120 hogskolepoédng (hp).
I masterexamen ska ingé kurser om minst 60 hdgskolepoéng pé avancerad niva i
huvudomradet samt ett examensarbete om minst 30 hogskolepodng inom huvudomrédet.

I masterexamen kan kurser fran andra relevanta omrédden/dmnen upp till 30 hogskolepoéng
ingd. Hogst 45 hp kurser vid andra ldrosdten kan normalt ingd i examen. Examensarbete 30 hp

ska vara fullgjort vid Newmaninstitutet.
4 Utvardera utbildning

4.1 Kursvarderingar
Kursvirderingar ska genomforas 1 larplattformen Moodle efter varje avslutad kurs.

Kursvérderingen bestéar av fordefinierade fragor som omfattar studenternas nojdhet,
maluppfyllelse, feedback, kurslitteratur, examinationer, nedlagd tid, engagemang for sina
studier samt forslag pa forbattringar. Det dr studierektor som ansvarar for att underhalla
frdgebatteriet och sikerstélla att kursvirderingarna finns tillgéngliga 1 kursrummen.
Kursledaren ansvarar for att uppmérksamma och paminna studenterna om att det ar dags att
genomfora kursviarderingen. Resultatet av genomforda kursvérderingar f6ljs upp, analyseras
och diskuteras 1 ldrarkollegium. Det dr varje kursledares och/eller examinators ansvarar att

tillse att planerade forbéttringar som beror enskild kurs genomfors.

18



NEWMANINSTITUTET
.. HOGSKOLA FOR TEOLOGI, FILOSOFI OCH KULTUR

Studierektor har det 6vergripande ansvaret att tillse att kursvirderingar genomfors pa alla

kurser samt att planerade atgirder vidtas.

Hogskoledirektor ansvarar for att en gng per termin analysera resultatet av genomforda
kursvérderingar i syfte att fanga upp eventuella systematiska styrkor och/eller
utvecklingsomraden. Studierektor ansvarar for att tillhandahalla underlag for analysen samt
sékerstélla att vid behov vidta atgérder for identifierade utvecklingsomraden. Analysen ska
sammanfattas i en kortare rapport som ingar som underlag till den érliga

kvalitetsredovisningen, vid extern utvardering av utbildning samt publiceras pa NI:s hemsida.

4.2 Examensarbete
Uppsatsseminariet pd grundnivd genomfors med en uppsatsledare tillika examinator.

Uppsatsseminariet pa avancerad niva sker inom ramen for det hogre seminariet diar

kvalitetssékring sker genom peer-review och dir utsedd examinator ocksé deltar.

Examensarbeten betygsitts med stod av handledarens betygsforslag och en extern beddmares
sakkunnigutlatande och betygsforslag. Handledaren, som antingen &r en av NI:s
tillsvidareanstillda larare eller timldrare®, limnar betygsforslag baserat pa genomforande av
examensarbetet. Den externa beddmaren som tar del av det skriftliga arbetet ska ha sérskild
kompetens inom omridet for examensarbetet och gora en vilgrundad och oberoende
beddmning, vilket bidrar till kvalitetssdkring av uppsatsen.

Vid betygsdiskrepans pé tvé steg eller mer mellan handledaren och extern bedomare,
alternativt da bedomningskombinationen E/F foreligger, gir uppsatsen vidare till examinator i
aktuellt &mne for bedomning. I de fall handledare och examinator &r samma forordnas en

tillfallig examinator.

Examinator ansvarar for att rapportera betyg i enlighet med rubriken Betyg ovan samt att
elektroniskt arkivera underlagen. Den externa bedomarens sakkunnigutlatande anvénds som

underlag vid utvirdering av utbildning.

% D4 en timldrare utses som handledare utses ocksé en av NI:s tillsvidareanstillda lirare som huvudhanledare.
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4.3  Programvardering
Nar studenter avslutar sitt program vid NI genomfor studierektor ett avslutningsmote med

studenterna. Detta sker ofta i samband med att studenten ldgger fram sitt examensarbete.
Syftet ér att fa veta mer om studenternas framtidsplaner/planerade karridrvédgar och att folja
upp studenternas ndjdhet med programmet som helhet samt eventuella utvecklingsomraden de
identifierat under sin studietid och i relation till arbetsmarknadens krav pa utbildningen och
studenternas behov av kompetens. Eventuella forbattringsforslag, identifierade risker eller
avvikelser hanteras i enlighet med Riktlinjer for hantering av tillbud, forbdttringsforslag,

risker och avvikelser.

4.4 Studentenkat
Arligen ska NI genomfdra en studentenkit som riktar sig till alla registrerade studenter bade

pa program och fristdende kurs. Fragorna ska syfta till att identifiera studenternas ndjdhet med
sina studier och med NI som utbildningsanordnare. Hogskoledirektor ansvarar for att tillse att
studentenkiten genomfors arligen samt att resultatet anvinds som underlag i
kvalitetsredovisningen som presenteras for styrelsen samt att underlaget var tredje ar anvands
1 NI:s strategiarbete. Eventuella forbéttringsforslag, identifierade risker eller avvikelser av
mindre strategisk karaktéir hanteras 1 enlighet med Riktlinjer for hantering av tillbud,

forbdttringsforslag, risker och avvikelser.

4.5 Alumnenkat
Arligen ska NI genomfora en alumnenkiit som riktar sig till tidigare programstudenter som tog

examen for fem &r sedan. Fragorna ska syfta till att identifiera tidigare studenters ndjdhet med
sina studier och utbildningen nytta och relevans i deras nuvarande sysselsdttning samt deras
ndjdhet med NI som utbildningsanordnare. Hogskoledirektor ansvarar for att tillse att
alumnenkéten genomfors arligen samt att resultatet anvinds som underlag 1
kvalitetsredovisningen som presenteras for styrelsen samt att underlaget var tredje ar anvinds
1 NI:s strategiarbete. Eventuella forbattringsforslag, identifierade risker eller avvikelser av
mindre strategisk karaktér hanteras i enlighet med Riktlinjer for hantering av tillbud,

forbdttringsforslag, risker och avvikelser.

4.6 Granskning av utbildningsplaner
Studierektor gor minst &rligen en genomlysning/granskning av géllande utbildningsplaner {or

att sékerstélla att utformning och innehall 4r fortsatt aktuellt. Vid behov initieras revidering
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eller beredning av ny utbildningsplan. Den érliga granskningen f6ljs upp i

kvalitetsredovisningen som presenteras for styrelsen. Eventuella forbattringsforslag,
identifierade risker eller avvikelser av mindre strategisk karaktdr hanteras i enlighet med

Riktlinjer for hantering av tillbud, forbdttringsforslag, risker och avvikelser.

4.7 Extern utvardering av utbildning
Var tredje ar genomfors en extern utvérdering av NI:s utbildning med stdd av tva externa

sakkunniga och tva studentrepresentanter. Ansvaret att initiera och samordna utviarderingen
ligger pé hogskoledirektor. Utvérderingen syftar till att utvirdera utbildningarnas utformning,
genomforande och resultat for att sdkerstilla maluppfyllelsen i enlighet med de krav som
hogskolelagen och hogskoleforordningen stéller pa NI som enskild utbildningsanordnare samt
identifiera styrkor och utvecklingsomraden som bidrar till den kontinuerliga
kvalitetsutvecklingen av utbildningsprogrammen vid NI. Genom att utvirderingen genomfors
av externa sakkunniga sdkerstélls djup @mneskompetens samt mdjliggor att utbildning och
forskning utvérderas i en nationell och internationell jimforelse. Studenternas engagemang
mdjliggor delaktighet och inflytande pa utvecklingen av NI:s utbildningar. Utvérderingar
omfattar all utbildning som leder till examen och all forskning som medarbetare pd NI
bedriver. Resultatet av utvirderingen anvénds som underlag till NI:s strategiarbete se
Riktlinjer for kontinuerlig och strategisk ledning. Eventuella forbattringsforslag, identifierade
risker eller avvikelser av mindre strategisk karaktir hanteras i enlighet med Riktlinjer for

hantering av tillbud, forbdttringsforslag, risker och avvikelser.

For mer information se Riktlinjer for extern utvirdering av utbildning och forskning.
5 Forbattra utbildning

Genom kontinuerlig analys liksom dterkommande utvérderingsinsatser identifieras behov av
forbattringar, risker och avvikelser avseende utbildningens planering, genomférande och
resultat. Forbéttringsatgérder, risker och avvikelser registreras och atgérder genomfors och
foljs upp 1 enlighet med Riktlinjer for kontinuerlig och strategisk ledning liksom Riktlinjer for
hantering av tillbud, forbdttringsforslag, risker och avvikelser med det 6vergripande malet att
hanteringen bidra till utveckling av utbildningens forutsittningar och resultat liksom till

uppfyllande av NI:s strategier, handlingsplaner och maél.
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